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পদ সৃষ্টির চেকষ্টিস্ট 

(পদ সৃষ্টিতে ষ্টিতে বষ্টণ িে চেকষ্টিস্ট অনুযায়ী েথ্য ও প্রমাণক সংযুক্ত করতে হতব) 

ক্র. িং ষ্টবষয় হযাঁ িা সংিাগ মন্তব্য 
১। প্রশাসষ্টিক মন্ত্রণািয়/ষ্টবভাতগর িাম উতেখ করা হতয়তে ষ্টকিা?     
২। উতযাক্তা সংস্থার িাম উতেখ করা হতয়তে ষ্টকিা?     
৩। ক) প্রস্তাষ্টবে পতদর িাম, পদ সংখ্যা ও চবেিতেি উতেখ করা হতয়তে ষ্টকিা?     

খ) প্রস্তাষ্টবে চবেিতেি ষ্টবযমাি জােীয় চবেিতেতির সাতে সামঞ্জস্যপূণ ি ষ্টকিা?     
গ) প্রস্তাষ্টবে পদিাম সরকাষ্টর অন্যান্য প্রষ্টেষ্ঠাতির পদিাম সাতে সামঞ্জস্যপূণ ি ষ্টকিা?     

৪। ক) প্রষ্টেটি পতদর দাষ্টয়ত্ব উতেখ করা হতয়তে ষ্টকিা?     

খ) উক্ত দাষ্টয়ত্ব Allocation of  Business অনুযায়ী মন্ত্রণািয় কর্তিক ষ্টির্ িাষ্টরে ষ্টকিা ?     

গ) মন্ত্রণািতয়র Allocation of  Business এর সংষ্টিি অংশটুকু সংযুক্ত করা হতয়তে 

ষ্টকিা? 
    

ঘ) আইি দ্বারা সৃি প্রষ্টেষ্ঠাতির চেতে আইতির অনুষ্টিষ্টপ চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা?  
৫। ক) প্রস্তাষ্টবে পদসমূহ ষ্টবযমাি ষ্টিতয়াগষ্টবষ্টর্র অন্তর্ভ িক্ত ষ্টকিা?  

খ) ষ্টবযমাি ষ্টিতয়াগষ্টবষ্টর্তে চগতজতের অনুষ্টিষ্টপ চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা?  
গ) ষ্টবযমাি ষ্টিতয়াগষ্টবষ্টর্তে চয সকি পদ অন্তর্ভ িক্ত িয়, চসতেতে প্রস্তাষ্টবে খসড়া 

ষ্টিতয়াগষ্টবষ্টর্তে ষ্টসষ্টিয়র সষ্টেব/সষ্টেব কর্তিক স্বােরসহ চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 
 

৬। ক) এম.এি. কষ্টমটির (এিাম কষ্টমটি) পর চকাি পদ সৃষ্টি করা হতয়তে ষ্টকিা?     
খ) পদ সৃষ্টি করা হতয় োকতি জিপ্রশাসি মন্ত্রণািতয়র সম্মষ্টের অনুষ্টিষ্টপ সংযুক্ত করা  

হতয়তে ষ্টকিা? 
    

গ) অে ি ষ্টবভাতগর  সম্মষ্টের অনুষ্টিষ্টপ সংযুক্ত করা হতয়তে ষ্টকিা?     
ঘ) প্রশাসষ্টিক মন্ত্রণািতয়র পদ সৃষ্টির আতদশ (অে ি ষ্টবভাগ কর্তিক পৃষ্ঠাষ্টিে) অনুষ্টিষ্টপ  

সংযুক্ত করা হতয়তে ষ্টকিা? 
    

ঙ) এম.এি. কষ্টমটির (এিাম কষ্টমটি) পর চকাি পতদর পদিাম পষ্টরবেিি/উন্নীে/ষ্টবলুপ্ত হতয় 

োকতি, চসসকি  পতদর ষ্টববরণী এবং ষ্টজ.ও’র অনুষ্টিষ্টপ  সংযুক্ত করা হতয়তে ষ্টকিা? 
    

৭। সামষ্টিকভাতব পদ সৃষ্টির চযৌষ্টক্তকো সংযুক্ত করা হতয়তে ষ্টকিা?     
৮।  ক) প্রস্তাবকারী সংস্থার অনুতমাষ্টদে সাংগঠষ্টিক কাঠাতমা আতে ষ্টকিা?     

খ) ষ্টবযমাি সাংগঠষ্টিক কাঠাতমাতে িতুিভাতব সৃষ্টজে (স্থায়ী/অস্থায়ী) পদসহ প্রস্তাষ্টবে 

পদ ষ্টভন্ন কাষ্টিতে ষ্টেষ্টিে কতর প্রশাসষ্টিক মন্ত্রণািতয়র ষ্টসষ্টিয়র সষ্টেব/সষ্টেব এর স্বােরসহ 

চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

৯। পদগুতিার জন্য বাৎসষ্টরক সম্ভাব্য আবেিক ও অিাবেিক ব্যয় বা আষ্টে িক সংতিতষর ষ্টববরণী 

চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

১০। প্রস্তাষ্টবে পতদর জন্য বাতজে বরাদ্দ আতে ষ্টকিা?     

১১। প্রশাসষ্টিক মন্ত্রণািতয় অভযন্তরীণ সভা কতর পদ সৃজতির চযৌষ্টক্তকো যাোইপূব িক পদ সৃজতির 

সুপাষ্টরতশর অনুষ্টিষ্টপ চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

১২। ষ্টির্ িাষ্টরে েতক সংষ্টিি প্রষ্টেষ্ঠাতির স্বল্প চমায়দী ( অিাষ্টর্কার-০৩ বের), মধ্যতময়াদী (০৬ 

বের), দীঘ িতময়াদী ০৯ বের ও েদূর্ধ্ি) কম িপষ্টরকল্পিা চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

১৩। (ক) সংষ্টিি প্রষ্টেষ্ঠাতির শাখা/ইউষ্টিে ষ্টভষ্টিক ষ্টবযমাি পদ শূন্য পদ (তকাি োষ্টরখ চেতক 

এবং কী কারতণ শূন্য) এর োষ্টিকা চপ্ররণ করা  হতয়তে ষ্টকিা? 

    

(খ) শূন্য পদসমূহ পূরতণ যতোপযুক্ত ব্যবস্থা িহণ করা হতয়তে ষ্টকিা? করা হতয় োকতি 

প্রমাণক কাগজপে চপ্ররণ করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

১৪। সকি প্রমাণক প্রশাসষ্টিক মন্ত্রণািতয়র সংষ্টিি শাখা কম িকেিা কর্তিক সেযাষ্টয়ে কতর 

সংযুক্ত করা হতয়তে ষ্টকিা? 

    

 

              ষ্টসষ্টিয়র সষ্টেব/সষ্টেব 

 সীি 

 


